=
Merkblatt @ Ungerwed

zur korrekten Angabe von Telefon-Nr., FAX-Nr., PLZ u.a. auf
Briefbogen, Formularen usw.

Bereich Telekommunikation

> Nationale Telefonnummer
Vorwahl und Telefonnummer getrennt durch ein Leerzeichen: 069 1234567
> Nationale Rufnummer der Zentrale einer Telefonanlage: 069 12345-0
> Nationale Durchwahlnummer in einer Telefonanlage: 069 12345-123
> Sondernummern mit Gebiihrenzdhlung
vor und hinter der Kennziffer fiir die Tarifierungsklasse ein Leerzeichen:
0180 5 123456
» Sondernummern ohne Gebihrenzdhlung
kostenfreie Rufnummern: 0800 1234567
> Internationale Rufnummer
Landeskennzahl (zum Beispiel fiir Deutschland 49), davor ein +, VorwahInummer
national ohne die 0: +49 69 1234567
> Telefax
die gleiche Gliederung, aber mit dem Zusatz ,Fax": Fax 069 12345-123

Bereich Post

> Postleitzahl

Die B-stellige Postleitzahl wird nicht gegliedert: 63020 Offenbach
> Postfachnummer

In 2er-Gruppen von rechts nach links: 2 57 bzw. 10 20 28

Sonstige

> Bankleitzahl
> National (BLZ)
von links nach rechts 2 x 3-er-Gruppe, 1 x 2-er-Gruppe: BLZ 500 100 60
> International (IBAN)
von links nach rechts 5 x 4-er-Gruppe, 1 x 2-er-Gruppe:
IBAN DE12 3000 0050 0567 0770 00

Wir empfehlen Ihnen, beim Neudruck von Briefbogen, Formularen, Visitenkarten usw.
diese DIN-Empfehlungen zu beachten.
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